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Avis de manifestation d’intérêt 

FIAN Burkina Faso recherche un expert des logiciels de traitement de texte 

pour animer une formation sur les fonctionnalités avancées de Windows 

(Word, Excel, Powerpoint, Publisher…) au profit de son personnel.  

I. Objectifs de la formation    

L’objectif assigné à cette formation est de renforcer les capacités du personnel de 

FIAN Burkina Faso, à l’utilisation des fonctionnalités avancées de Windows 

(Word, Excel, Powerpoint, Publisher…). 

II.    Description de la mission 

La formation sera réalisée par un cabinet d’expertise agissant dans la légalité et 

disposant des compétences pour assurer la formation.  

Les tâches du consultant/expert sont : 

➢ concevoir les modules de la formation sur les logiciels de Windows (Word, 

Excel, Powerpoint, Publisher) ; 

➢ préparer des exercices pratiques pour l’application de chacune des 

fonctions des logiciels Word, Excel, PowerPoint, Publisher ; 

➢ animer la session de formation ;  

➢ restituer les travaux pratiques sous forme de manuel ; 

➢ rédiger un rapport faisant la synthèse de la formation. 

 

III. Conditions de candidature 

Le dossier de candidature est constitué de : 

- un curriculum vitae du formateur avec des références de prestations 

similaires et les personnes de contact ; 

- une offre technique ; 

- une offre financière.  
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IV. Critères de sélection  

La sélection se fera en tenant compte des compétences et de l’expérience dans le 

domaine et également du coût proposé par le prestataire.  

Les dossiers, en fichier unique format PDF, seront réceptionnés par voie 

électronique au plus tard le mercredi 16 juin 2021 à 15h00 aux adresses 

électroniques suivantes : fianburkina@gmail.com / christelle@fianburkina.org. 

Pour plus de renseignements appeler au 25 36 29 28 ou au 78 10 12 35 ou 

consulter le site web de l’association à l’adresse suivante : www.fianburkina.org. 

NB :  

• Le budget final sera négocié avec le formateur sélectionné ; 

• Date limite de dépôt du dossier : 16 juin 2021 à 15h00 ; 

• La formation se tiendra en deux (02) jours notamment les 23 et 24 juin 

2021, avec un volume horaire de 5 h par jour à la salle de réunion de 

FIAN Burkina Faso.  

Seul le candidat retenu sera contacté et les travaux de cadrage et de signature 

de la convention se feront du 17 au 22 juin. 
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